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Приложение 1

к постановлению администрации

Михайловского муниципального

района от 22.12.2011г. № 1269- па

ПОРЯДОК
 санкционирования расходов муниципальных бюджетных учреждений, источником финансового обеспечения которых  являются субсидии, полученные в соответствии с абзацами первым и вторым пункта 1 
статьи 78.1, и бюджетные инвестиции в соответствии с  пунктом 5 
статьи 79 Бюджетного кодекса  Российской Федерации
1. Настоящий Порядок устанавливает порядок санкционирования оплаты денежных обязательств муниципальных бюджетных учреждений и указанных в уставах этих учреждений обособленных подразделений, наделенных обязанностью  ведения бухгалтерского учета (далее – учреждения), источником финансового обеспечения которых являются: 
субсидии на возмещение нормативных затрат, связанных с оказанием учреждениями в соответствии с муниципальным заданием муниципальных услуг (выполнением работ); 
субсидии на иные цели, не связанные с возмещением нормативных затрат на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) (далее – целевые субсидии); 
бюджетные инвестиции.
2. Санкционирование оплаты денежных обязательств осуществляется бюджетным отделом управления финансов администрации Михайловского муниципального района в форме совершения работниками бюджетного отдела разрешительной надписи (акцепта) в течение трех рабочих дней    со   дня   предоставления  бюджетными учреждениями документов, подтверждающих возникновение денежных обязательств, перечень которых определен Порядком санкционирования оплаты денежных обязательств получателей средств бюджета Михайловского муниципального района,  утвержденным     постановлением  администрации Михайловского муниципального района  от   29   сентября   2010   года  № 1258-па (далее – документы, подтверждающие возникновение денежных обязательств) и  платежных документов на бумажном носителе:
 - заявок на кассовый расход или заявок на кассовый расход (сокращенных);  
 - заявок на получение наличных денег.
Датой поступления документов в бюджетный отдел управления финансов считается текущий рабочий день, если документы поступили в бюджетный отдел до 12-00 часов текущего рабочего дня, если документы поступили после 12-00, то датой поступления документов в бюджетный отдел считается следующий за текущим рабочий день.

Не требуются документы, подтверждающие возникновение денежных обязательств, при санкционировании оплаты денежных обязательств учреждений, источником финансового обеспечения которых являются: субсидии на возмещение нормативных затрат, связанных с оказанием учреждениями в соответствии с муниципальным заданием муниципальных услуг (выполнением работ). 
3. Операции с субсидиями на возмещение нормативных затрат, связанных с оказанием учреждениями в соответствии с муниципальным заданием муниципальных услуг (выполнением работ),  с целевыми субсидиями, бюджетными инвестициями учитываются на лицевых счетах, открываемых бюджетным учреждениям в  отделении по Михайловскому району Управления Федерального казначейства по приморскому краю,  в порядке, установленном Федеральным казначейством.
4. Администрация Михайловского муниципального района ежегодно, до начала очередного финансового года, представляет в отделение по Михайловскому району  Управления Федерального казначейства по Приморскому краю оригиналы Перечня целевых субсидий на очередной финансовый год (приложение № 1 к настоящему Порядку) (далее – Перечень целевых субсидий), в котором отражаются целевые субсидии. 
Перечень целевых субсидий формируется управлением финансов администрации Михайловского муниципального района:

а) в разрезе аналитических кодов  для учета операций с целевыми субсидиями (далее – код субсидии) по каждой целевой субсидии;
б) в соответствии  с бюджетными ассигнованиями, предусмотренными главному распорядителю средств районного бюджета, по кодам классификации расходов районного бюджета и кодам субсидии;
в) с указанием нормативных правовых актов, устанавливающих порядок предоставления целевой субсидии.

При наличии между управлением финансов администрации Михайловского муниципального района (далее – управление финансов) и отделением по Михайловскому району  Управления Федерального казначейства по Приморскому краю электронного документооборота с применением электронной цифровой подписи управление финансов представляет Перечень целевых субсидий в электронном виде с применением электронной цифровой подписи, при отсутствии – на бумажном носителе с одновременным представлением в электронном виде или на машинном носителе.

5.1. При внесении в течение финансового года изменений (дополнений) в Перечень целевых субсидий управление финансов представляет в соответствии с настоящим Порядком в отделение по Михайловскому району  Управления Федерального казначейства по Приморскому краю изменения (дополнения) в Перечень целевых субсидий по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку. 
5.2. На управление финансов возлагается ответственность за полноту  и правильность сведений, указанных в Перечне целевых субсидий, необходимых для исполнения краевого бюджета. 

6. Расходы по субсидиям на возмещение нормативных затрат, связанных с оказанием бюджетными учреждениями в соответствии с муниципальным заданием муниципальных услуг (выполнением работ), целевым субсидиям, бюджетным инвестициям осуществляются на основании представленных учреждением на бумажном носителе платежных документов. 
7. По расходам бюджетных учреждений, источником финансового обеспечения которых являются целевые субсидии:
7.1. Для подтверждения возникновения денежного обязательства по поставке товаров, выполнению работ, оказанию услуг, аренде, бюджетное учреждение представляет  вместе с платежным документом документ, подтверждающий возникновение денежного обязательства. 
7.2. Документы, подтверждающие возникновение денежного обязательства, представляются вместе с перечнем этих документов, включающим в себя наименование документов, номер, дату, сумму денежного обязательства, а также должность, фамилию, имя, отчество и подпись лица, составившего перечень документов, дату представления документов.

Перечень документов, подтверждающих возникновение денежных обязательств, представляется в двух экземплярах. Один экземпляр остается в бюджетном отделе управления финансов, второй экземпляр вручается бюджетному учреждению с отметкой о принятии документов ответственного исполнителя бюджетного отдела управления финансов.

Документы, подтверждающие возникновение денежных обязательств, после проверки возвращаются бюджетному учреждению, которое в экземпляре перечня документов, находящегося в бюджетном отделе управления финансов, указывает должность, фамилию, имя, отчество, подпись лица, получившего документы, и дату возврата этих документов.

7.3. При санкционировании оплаты денежных обязательств бюджетным отделом управления финансов осуществляется проверка платежного документа по следующим направлениям:
1) наличие в Перечне целевых субсидий указанного(ых) в платежном документе кода (кодов) классификации операций сектора государственного управления (далее – код КОСГУ)  и  кода субсидии;

2) соответствие указанного в платежном документе кода КОСГУ, коду КОСГУ, указанному в Перечне целевых субсидий по соответствующему коду субсидии;

3) соответствие указанного в платежном документе кода КОСГУ текстовому назначению платежа, исходя из содержания текста назначения платежа, в соответствии с утвержденным Министерством финансов Российской Федерации порядком применения бюджетной классификации Российской Федерации;

4) соответствие содержания операции по оплате денежных обязательств на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, аренды, исходя из документов, подтверждающих возникновение денежных обязательств, коду КОСГУ и содержанию текста назначения платежа, указанным в  платежном документе;
5) не превышение суммы авансового платежа по муниципальным контрактам и иным договорам, указанной в платежном документе, предельному размеру авансового платежа, установленному нормативными правовыми актами Михайловского муниципального района;
6) наличие в платежном документе реквизитов (номер, дата) и предмета договора (изменения к договору) или муниципального контракта (изменения к муниципальному контракту) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд или договора аренды, и (или) реквизитов (тип, номер, дата) документа, подтверждающего возникновение денежного обязательства при поставке товаров (накладная и (или) акт приемки-передачи, и (или) счет-фактура), выполнении работ, оказании услуг (акт выполненных работ (услуг) и (или) счет, и (или) счет-фактура), номер и дата исполнительного документа (исполнительный лист, судебный приказ), иных документов, подтверждающих возникновение денежных обязательств, предусмотренных федеральным и краевым законодательством, муниципальными нормативными правовыми актами.

7) не превышение суммы, указанной в платежном документе, над суммой остатка расходов по соответствующему коду КОСГУ, учтенном на лицевом счете бюджетного учреждения.
7.4. Положения частей 5 и 6  подпункта 7.3 пункта 7 настоящего Порядка не применяются при проверке Заявки на получение наличных денег.

8.  По расходам бюджетных учреждений, источником финансового обеспечения которых являются бюджетные инвестиции, санкционирование оплаты денежных обязательств бюджетных учреждений осуществляется бюджетным отделом управления финансов с учетом требований, предусмотренных пунктами  2 и 6, подпунктами 7.1 и  7.2 пункта 7, частями 3, 4, 5, 6, 7 подпункта 7.3 пункта 7, подпункта 7.4 пункта 7 настоящего Порядка.

9. По расходам бюджетных учреждений, источником финансового обеспечения которых являются субсидии на возмещение нормативных затрат, связанных с оказанием учреждениями в соответствии с муниципальным заданием муниципальных услуг (выполнением работ) санкционирование оплаты денежных обязательств учреждений осуществляется бюджетным отделом управления финансов после проверки платежного документа на соответствие содержания операции коду (кодам) КОСГУ, указанным в платежном документе учреждения, с учетом требований, предусмотренных  пунктами 2 и 6, части 7 подпункта 7.3 пункта 7 настоящего Порядка.

10. Санкционирование оплаты денежных обязательств учреждения приостанавливается при несоблюдении требований, указанных в настоящем Порядке.

11. При положительном результате проверки в соответствии с требованиями, установленными настоящим Порядком, в платежном документе, предоставленном на бумажном носителе, специалистом бюджетного отдела управления финансов проставляется отметка, подтверждающая санкционирование оплаты денежных обязательств бюджетного учреждения с указанием даты, подписи, расшифровки подписи, содержащей фамилию, инициалы указанного работника, и платежный документ принимается к исполнению.
12. В случае отказа в исполнении платежного документа специалист бюджетного отдела управления финансов регистрирует платежный документ в Журнале регистрации неисполненных документов (приложение № 2 к настоящему Порядку) и возвращает бюджетному учреждению не позднее трех рабочих дней со дня его предоставления в бюджетный отдел управления финансов экземпляр платежного документа на бумажном носителе с указанием в прилагаемом Протоколе причины возврата (приложение № 3 к настоящему Порядку).

